ORDINUL
ARHITECTILOR
DIN ROMANIA

BUCURESTI

Model la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

NOTIFICARE DE CONSTITUIRE A UNUI GRUP DE ACTIUNE (GdA)

Se depune la secretariatul Filialei, impreund cu Anexele 2, 3 si 4 (art. 8)

Catre Colegiul Director al Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR
De la Nume, functie (Vicepresedinte coordonator / Coordonator GdlL)
GdL din care face parte Denumire, Hotarérea CT nr. / data

Denumirea GdA

Data

Prin prezenta notific constituirea Grupului de Actiune de mai sus, in temeiul art. 8 din Regulamentul-
cadru, si solicit validarea acestuia de catre Colegiul Director.

Am verificat ca:

O Fisa de Proiect GdA (Anexa 2) si bugetul (Anexa 3) sunt atasate.

O Echipa are intre 3 si 5 persoane, iar niciun membru nu depaseste limita de 2 structuri (art. 3.3 si
3.5).

O Toti membrii si invitatii externi au semnat Declaratia de impartialitate si confidentialitate (Anexa 4).
O Bugetul GdA nu depaseste 30% din bugetul GdL sau este atasata justificarea (art. 19).

O Orice remuneratie propusa pentru un membru al forurilor de conducere este mentionatd nominal
(art. 15.1).

Semnatura initiatorului inregistrat la secretariat (nr. / data)
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Anexa 1 la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

FISA DE PROIECT - GRUP DE LUCRU (GdL)

Se aprobé de Consiliul de Conducere Teritorial, cu avizul Colegiului Director (art. 7)

1. Identificare

Denumirea GdL

Initiator (art. 2.1.1) [JVicepresedinte / Trezorier [JPresedinte [JMembru CT [7Membru + min.

5 membri
Coordonator propus
Domeniul / VP de care tine
Durata [Jpermanent (cel mult mandatul CT) [Jtemporar, pana la:

2. Ce urmarim

Ce problema rezolva sau ce schimbare urmareste grupul?

Obiectiv

Beneficiari Cine din Filiald beneficiaz&?

3. Echipa

Coordonator operational Dacé e altul decat membrul CD care coordoneaza; remunerat: Da / Nu
Secretarul grupului Nume - membru CD/CT: Da/ Nu - remunerat: Da / Nu (art. 15)

e A e Max. 9 daca e coordonat de un VP / Trezorier; max. 7 in celelalte cazuri (art.

3.5)
Expertiza cautata in apel Profilurile de care e nevoie (pentru apelul catre CT si membri, art. 7.2)
Experti externi / invitati Nume sau profil; remunerat: Da / Nu
4. Resurse si riscuri
Buget total Suma din Anexa 3 si sursele de finantare
Sprijin de la secretariat Ex.: convocari, spatiu, publicare, arhivare
Riscuri principale Ce poate bloca activitatea?
Cum masuram reusita Ex.: livrabile predate la termen, adoptarea documentului de CT
Lafinal [Jdevine procedurd permanenta [Jse inchide [Jse transformd in:
Livrabile
Nr. Livrabil Termen Responsabil Remunerat?
1 Da/Nu
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Nr. | Livrabil Termen Responsabil Remunerat?
2 Da/ Nu

Daca un livrabil remunerat revine unui coordonator sau unui membru al forurilor de conducere, se trec numele si

valoarea (art. 15.1).

Aviz Colegiul Director
Hotararea nr. /

_

Aprobare Consiliul de Conducere Teritorial
Hotararea nr.
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Anexa 2 la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

FISA DE PROIECT - GRUP DE ACTIUNE (GdA)

Se ataseaza Notificarii de constituire si se valideazé de Colegiul Director (art. 8)

Denumirea GdA

GdL din care face parte

Coordonator

Ce livram concret

Produsul final, descris pe scurt

Cine il primeste

Buget

Suma din Anexa 3 si procentul din bugetul GdL (max. 30%)

Sprijin de la secretariat

Cum masuram reusita

Echipa (3-5 persoane, inclusiv coordonatorul si expertii externi)

Rol (coordonator /
Nr. | Nume secretar / membru / Membru CD/CT? | Remunerat?
expert)
1 Da/Nu Da/ Nu
2 Da/Nu Da/ Nu
3 Da/Nu Da/ Nu
4 Da/Nu Da/ Nu
5 Da/Nu Da/ Nu
Livrabile
Nr. | Livrabil Termen Responsabil
1
2
3
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Anexa 3 la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

BUGETUL STRUCTURII DE LUCRU

Se ataseaza Fisei de Proiect (Anexa 1 sau 2). Toate sumele in lei, cu TVA inclusa.

Structura [JGdL [JGdA - denumire:

Perioada de la pénd la

A. De unde vin banii
Sursa Suma (lei)
F — Bugetul Filialei
T — Timbrul arhitecturii (proiect finantat prin OAR)
S — Sponsorizari / parteneriate
A — Alte surse (ex.: taxe de participare)

TOTAL SURSE (A)

B. Pe ce se cheltuie

Nr. | Cheltuiala / descriere Beneficiar Cant. UM Erz?ttar Total (lei) Sursa
1 Coordonator operational — activitate curenta (nu se aplica membrilor CD)

1.1

2 Secretarul grupului — secretariat tehnic, pe raport lunar

21

3 Membri — activitate curentd documentata (sedinte de lucru, documentare, consultari)
31

4 Membri — livrabile receptionate (inclusiv membrii CD, art. 15.1)

41

5 Experti si consultanti externi (art. 16)

5.1

6 Deplasari (transport, cazare)

6.1

7 Servicii si materiale (tiparire, promovare, evenimente, platforme)

7.1
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Nr.  Cheltuiala / descriere Beneficiar Cant. UM Er’]?ttar Total (lei) | Sursa
8 Neprevazute (recomandat max. 5% din total)
8.1

TOTAL CHELTUIELI (B)

Diferenta A — B (bugetul trebuie sa fie echilibrat: 0)

Doar pentru GdA: bugetul GdL din care face parte / procentul GdA (max.

i 0,
30%, art. 19.2) lei / %

Cum se completeaza

Beneficiar: numele persoanei sau al furnizorului. Daca beneficiarul este membru al forurilor de conducere (Presedinte,
VP, Trezorier, membru CT), se adauga ,(CD)” sau ,(CT)” dupa nume, iar remuneratia se aproba conform art. 15.1.

UM (unitate de masura): ora, luna, livrabil, zi, buc., km. Sursa: F, T, S sau A, ca in tabelul A.

Aceeasi munca nu se plateste de doua ori: o contributie trecuta la activitate curenta (randurile 1-3) nu se mai plateste si
ca livrabil (randul 4). Plata se face numai pe raport de activitate, respectiv pe procesul-verbal de receptie (Anexa 5).

Membrii Colegiului director pot fi remunerati numai pentru livrabile (randul 4), nu pentru coordonare sau sedinte.
Activitatea angajatilor filialei nu se trece in acest buget.

Intocmit (coordonator) Viza Trezorierului
Nume, semnatura, data Semnatura, data
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Anexa 4 la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE SI CONFIDENTIALITATE

Se semneaza de fiecare membru, coordonator si invitat extern, inainte de inceperea activitatii (art. 3.6.2, 8.2, 11,
17)

Nume si prenume

Nr. TNA / calitate Nr. in Tabloul National sau ,expert extern”

Structura Denumirea GdL / GdA

Rol [Jcoordonator [7membru [Tinvitat / expert extern

Functie in Filiala [niciuna [JPresedinte [JVicepresedinte [JTrezorier [Imembru CT

Declar pe propria raspundere ca:

1. O Nu am niciun interes personal sau comercial legat de activitatea structurii. 0 Am urmatorul
interes, pe care il declar (inclusiv prin sot/sotie, rude pana la gradul |l sau biroul/societatea mea):

2. Ma abtin de la deliberari si vot in orice chestiune in care am un interes, inclusiv privind propria
remuneratie, receptia propriului livrabil si plata acestuia (art. 15.1 si 17).

3. Pastrez confidentialitatea documentelor si a datelor la care am acces, le folosesc numai pentru
activitatea structurii si respect regulile privind protectia datelor personale (art. 11).

4. Sunt de acord sa cedez Filialei drepturile patrimoniale de autor asupra materialelor create in cadrul
structurii, cu pastrarea dreptului de a fi mentionat ca autor (art. 25).

5. Anunt n scris orice schimbare a situatiei de mai sus.

Data Semnatura
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Anexa 5 la Regulamentul-cadru privind structurile de lucru (GdL/GdA) ale Filialei Teritoriale Bucuresti a OAR

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE A LIVRABILULUI
Conditie pentru plata (art. 12.3 si 15)
Structura
Livrabil Denumire si pozitia din Fisa de Proiect
Contract nr. / data

Autor / beneficiarul platii

Membru al forurilor de [ONu [JDa - comisia nu il include, iar aprobarea platii se face conform art.
conducere? 15.1 lit. d)
Valoare (lei)

Am verificat ca:

O Livrabilul corespunde descrierii din Fisa de Proiect.

O Termenul a fost respectat sau intarzierea este justificata in scris.
O Fisierele sursa au fost predate secretariatului.

O Acordul de cesiune a drepturilor de autor este semnat.

Decizia comisiei:
O Receptionat.

O Receptionat cu observatii, de remediat pana la:
O Respins. Motivul:

Comisia de receptie (cel putin 3 persoane, fara autorul livrabilului)

Nume Functie Semnatura

Viza Trezorierului (sau a inlocuitorului, art. 15.1 lit. Data
d)
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