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CAPITOLUL | — Instruc tiuni pentru ofertanti
INFORMA TIl GENERALE

Introducere

AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumirea autoritii contractante: Primaria Orasului Sinaia
Cod fiscal 2844103
Adresa: Sinaia, Bd.Carol I, nr.47, judtdva
Telefon: 0244613650/ 0244311811, fax: 024431 25284314509
E-mai: primaria@infosinaia
Reprezentant legal: Vlad Oprea — functia: Primar

Mijloace de comunicare prin pata, prin fax sau prin depunere dirgt¢a autoritatea
contractari

Obiectul contractuluiReactualizare PUG si RLU pentru orasul Sinaia-
jud.Prahova

Finantare: surse bugetare

Natura contractului: Contract de servicii
Tipul procedurii:  cerere de oferta

Scopul aplicirii  procedurii

Autoritatea contractaitinvita persoanele juridice sau fizice interesate primapublicitar
si depura ofertd Tn scopul atribuirii contractului pentru executatacirilor descrise in ka de
date a achiziei si in Caietul de sarcini.

Atribuirea contractului de achii publica prin proceduraerere de oferte

Principii care stau la baza atribuirii contractului de achiztie

publica

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,

C) recunagerea reciprog
d) transparea;

e) propaionalitatea

f) eficiera utilizarii fondurilor;
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g) asumareaspunderii
Legislatie aplicabila

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/19.04.200@nd atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiuneald@ublice si a contractelor de concesiune
de servicii.

Legea nr. 337/17.07.2006 pentru aprobarea Ordonalgeurgenta a Guvernului nr.
34/19.04.2006 privind atribuirea contractelor dehizitie publica, a contractelor de
concesiune lucrari publice si a contractelor decesiune de servicii.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.94/2007 pempmpletareasi modificarea
Ordonantei de urgenta nr.34/19.04.2006 privindoairea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune lucrari publice Sirg#ractelor de concesiune de servicii.
Ordonanta de Urgenta a Guvernului19/2009 privindleinrmasuri in domeniul legislatiei
referitoare la achizitiile publice.

Hotirarea nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor deaapla prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achieipublic.

Hotarare nr. 1337/2006 privind completarea afinti Guvernului nr. 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor itefee la atribuirea contractelor de
achiztie publia din Ordonara de urgeti a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achigé publi, a contractelor de concesiune de ducipublice si a
contractelor de concesiune de servicii.

Hotararea de Guvern nr. 1660 din 22 noiembrie Z@@&ru aprobarea Normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuireatcactelor de achige public prin
mijloace electronice din Ordongn de urgetdi a Guvernului nr.34/2006 privind
atribuirea contractelor de achiei publici, a contractelor de concesiune de ducr
publicesi a contractelor de concesiune de servicii

Ordinul 26/2007 al predintelui ANRMAP - regulamentul privind supravegb&modului
de atribuire a contractelor de achizitii publica.

Ordinul presedintelui ANRMAP nr. 155/02.10.2006 vimd aprobarea Ghidului pentru
atribuire a contractelor de achizitie publica.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.30/12.04.2p€8ind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului deuatgila contractelor de achizitie publica.
Hotararea de Guvern nr. 942/2006 pentru aprobavemeaior de aplicare a Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.30/12.04.2006 privind fiande verificare a aspectelor procedurale
aferente procesului de atribuire a contracteloaatezitie publica.

Ordinul nr. 2181 din 23 noiembrie 2007 privind aproea Manualului opetianal
pentru activitatea de observage verificare a atribuirii contractelor de achiei
publici, a contractelor de concesiune de dudcrpublice si a contractelor de
concesiune de servicii.



Ordonanta de urgenta Nr. 74 din 29 iunie 2005imli infiintarea Autoridtii Nationale

pentru ReglementargaMonitorizarea Achidiilor Publice.

Hotarare de Guvern nr. 895 din 4 august 2005 gieirganizarea si functionarea Autatiit

Nationale pentru Reglementargidvlonitorizarea Achiziilor Publice.

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ.

Hotardrea Guvernului nr. 782/2006 pentru aprobarea Rewntului de organizargi functionare al

Consiliului Ngional de Soltionare a Contestidor.

» Legea nr. 215/2001, Legea adminigeipublice locale, publicatin Monitorul Oficial nr. 204/2001, cu
modificarile si completirile ulterioare.

» Legea nr. 500/2002, privind finggle publice, publicatin Monitorul Oficial nr. 597/2002,

cu modificirile si completirile ulterioare.

Ordonara de Urgets nr. 273/2006 privind finaele publice locale,

Ordinul Ministerului Finarelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelo

Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordaasgasi plata cheltuielilor instittilor

publice, precunsi organizarea, evidea si raportarea angajamentelor bugetardegale,

publicat Tn Monitorul Oficial nr. 37/2003.

» Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilireatiw@lor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilorsi limitelor pentru efectuarea deaglin avans din fonduri publice, publigain Monitorul Oficial
nr. 177 /2003, cu modificile si completrile ulterioare, republicatin Monitorul Oficial nr. 109/5.02.2004.

» Legea nr.346/2004 privind stimularea nfiini si dezvolrii intreprinderilor micisi mijlocii, publicat n

Monitorul Oficial nr. 681/29.07.2004.
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Seletia si calificarea ofertantilor
Situatia personah a ofertantului

Orice operator economic are dreptul de a partigihividual sau intr-un grup de operatori,
la procedura pentru atribuirea contractului de zighipublic.

Un operator economic nu are dreptul de a depunamuké oferte.

Un operator economic nu are dreptul de a partidpaceast procedud atat in calitate de
ofertant, cati in calitate de ofertant asociat sau subcontractan

Se excludedin procedut orice ofertant care, in ultimii 5 ani, a fost canthat prin
hotirarea definitid a unei instate judedtoresti, pentru participare la activii ale unei
organizaii criminale, pentru coruge, pentru fraud si/sau pentru spare de bani.

- Conf. Art 181 din OUG nr. 34/2006 Se excludedin procedura pentru atribuirea
contractului de achige publici, respectiv nu este eligibil, orice ofertant cagea#h in oricare
dintre urnditoarele situgi:

a) este in stare de faliment ori lichidare, afdedrisunt administrate de un judéar-sindic
sau activifitile sale comerciale sunt suspendate ori fac odiectui aranjament cu creditorii sau
este intr-o situge similai cu cele anterioare, reglementate prin lege;

b) face obiectul unei proceduri legale pentru decka sa in una dintre sitile previzute
la lit. a);

c) nusi-a indeplinit obligdile de plat a impozitelor, taxelogi contribuiilor catre bugetele
componente ale bugetului general consolidat, Trfoconitate cu prevederile legale in Romania
sau intara in care este stabilit;

d) a fost condamnat, in ultimii trei ani, prin fiGirea definitid a unei instare judedtoresti,
pentru o fapt care a adus atingere eticii profesionale sau pemmiterea unei gseli in materie
profesionai;

e) prezini informaii false sau prezidt informaiile solicitate de &tre autoritatea
contractary, in leditura cu situga proprie aferertcazurilor prevzute la lit.a)-d);

Ofertantul trebuie & prezinte documentele care dovedesc eligibilitastfel cum se
precizeaz in Fisa de date a achiziei.



Persoanele fizice sau juridice care au participdhtocmirea documenteai de atribuire au
dreptul de afi ofertant, ofertant asociat sau sotractant, dar numai in cazul in care implicarea
lor in elaborarea documerfita de atribuire nu este de nat distorsioneze concuren

Persoanele fizice sau juridice care sunt implichtect in procesul de verificare/evaluare a
ofertelor nu au dreptul de a fi ofertant, ofertasbciat sau subcontractant , sub ganea
excluderii din procedura de atribuire,

Mai multi operatori economici au dreptul de a se asociacwpul depunerii unei oferte
comunedra a fi obligai si Tsi legalizeze din punct de vedere formal asocieie@azul in care
oferta comua este declaratctigatoare, se solicitlegalizarea oficidl a actului de asociere.

Fara a i se diminuaaspunderea in modul de indeplinire a viitorului caot de achizie
publicd, ofertantul are dreptul de a include in propunézhaic posibilitatea de a subcontracta o
parte din contractul respectiv. In acest caz oft¢ulaare obligda de a precizaaptile care
urmeaz si le subcontractezg datele subcontractator propui, inclusiv acordul acestora de
subcontractare.

Ofertantul nu are dreptul in cadrul procedurii:

a) 9 participe la do& sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) €1 depun oferti individuak sau o alt ofera comurg;

c) si fie ofer@ individuak si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul utiei aferte;

CERINTE MINIME DE CALIFICARE
Capacitatea de exercitare a activittii profesionale

Prezentarea de documente edificatoare din damezsilte o formi de inregistrare ca pers@an
juridica sau de inregistrare/atestare ori apartgndm punct de vedere profesional, conform
celor solicitate Trisa de date a achiziei.

Situatia economia si financiar a

Ofertantul trebuie & prezinte documentele care dovedesc capacitateaoid si
financiaf, astfel cum se precizeain Fisa de date a achigiei.

Fiecare ofertant trebuie $aci dovada & indeplingte cerinele minime de calificare; aceste
cerinte minime sunt preizute inFisa de date a achigiei.

in cazul asocierii mai multor operatori economigire depun ofeit comurd, situgia
economid si financiai se demonstreazprin luarea n considerare a resurselor tuturor
membrilor grupului de asocia

Capacitatea tehnia si/sau profesionah

Ofertantul trebuiesfaci dovada indeplinirii cerelor minime de calificaresa cum sunt
prevazute inFisa de date a achigiei privind experiera, aptitudinile, eficieta si eficacitatea ,
calificarea personalului tehnigi personalului de conducere, asigurarea controlablitatii,
masurile de protegga mediului, cele de protga muncii, utilajele, instatéle si echipamentele
tehnice de care poate dispune pentru indeplinmesspunitoare a contractului de Iuirr.

In cazul asocierii mai multor operatori economiare depun ofeftcomurd, capacitatea
tehnia si profesionai se demonstreazrin luarea in considerare a resurselor tuturanbréor
grupului de asocia



Elaborarea ofertei
Costul asociat elabodirii si prezentarii oferteli

Ofertantul va suporta toate costurile asociatecetaid si prezenirii ofertei sale, precurgi a
documentelor care o ingsc, iar autoritatea contractauniu va fi responsabilsau &spunztoare
pentru costurile respective.

Limba de redactare a ofertei

Ofertasi documentele care o ingsc trebuieasfie redactate in limbeomana.
Perioada de valabilitate a ofertei

Ofertantul are obligéa de a metine oferta valabl pe toai perioada de valabilitate
prevazuti in Fisa de date a achigiei.
Orice ofert valabik pentru o perioad mai mic decéat cea praeuta in Fisa de date a
achiztiei va fi resping de comisia de evaluare ca fiind neconfarm
Autoritatea contractaitare dreptul de a solicita ofertdar prelungirea valabilittii ofertei, in
cazuri excepionale, Tnaintea exgirii termenului de valabilitate. Tn cazul extindegerioadei de
valabilitate a ofertei, Tn mod corespétar se va prelungji perioada de valabilitate a gatesn de
participare.
Ofertantul are obligéa de a comunica autatiti contractante daceste sau nu este de acord
cu prelungirea solicitat
Ofertantul care nu este de acord cu prelungiragadei de valabilitate a ofertei se
consideti ca si-a retras oferta,afa ca acest faptisatragi pierderea garaiei pentru participare.

Documentele ofertei

Ofertantul are obligéa de a elabora oferta Tn conformitate cu prevésleatin prezenta
documentgie de atribuire. Oferta are caracter obligatorin, glnctul de vedere al conutului, pe
toata perioada de valabilitate a acestuia.

B Oferta elaborata de ofertant trebuie sa cuprinda:

Propunerea tehnic

Ofertantul va elabora propunerea telirastfel incat aceasta sespecte in totalitate cetate
prevazute in documentatie

Propunerea financiara

Ofertantul va elabora propunerea finantiaastfel incat aceastaa sfurnizeze toate
informaiile solicitate cu privire la pteri.

Documentele care instesc oferta

Scrisoarea de Tnaintare
Ofertantul trebuie & prezinte scrisoarea de Tnaintare in conformitatenodelul preizut
(Formularul 1).

Imputernicirea



Oferta trebuie & fie Tnsaitd de imputernicirea sceisprin care semnatarul ofertei este
autorizat 8 angajeze ofertantul in procedura pentru atribuiscedractului de achige public.

Documentele de calificare

Ofertantul trebuieasprezinte documentele care dovedesc sdupersond a ofertantului,
capacitatea de exercitare a actiyitprofesionale, situga economié si financia@, capacitatea
tehnia si/sau profesional asigurarea caiitii, asigurarea proteiei mediului, asigurarea protgei
muncii, @a cum se precizeain Fisa de date a achiziei

Propunerea tehnic

Ofertantul are obligéa de a face dovada confor#it lucrarilor cu cerinele prevdzute in
Caietul de sarcini.

In acest scop propunerea telinia conine, in fungie de cerirele previzute in Fja de date
a achiziiei, un comentariu al specifigéor tehnice cominute inCaietul de sarciniprin care
se demonstreze corespongepropunerii tehnice cu specifidke respective.

Propunerea financiara

Ofertantul trebuiesprezinte formularul de oferindicat

in scopul monitorizrii procedurilor pentru atribuirea contractelor @dehiziie publici
ofertantul are obligéa de a exprima ptel/tariful ofertat atat iei, catsi in euro, la cursul zilei
indicate Tn Ka de date a achii.

Garantia pentru participare

Ofertantul trebuie &constituie garae pentru participare in cuantumgilpentru o perioadl
de valabilitate, astfel cum sunt pigute acestea ihisa de date a achigiei.

Ofertele care nu sunt Inge de dovada constituirii garg@ pentru participare vor fi
respinsei returnate la deschidere.

Obligatii de respectare a condiilor de munca si de protectia muncii

Ofertantul are obligga de a respecta prevederile referitoare la asigaraondiilor de
munc si de proteda muncii, generalesi specifice activiiti de proiectare. Institiile
competente de la care pot fitmtute informaiile respective sunt: Ministerul Mungji Protegiei
Socialesi respectiv Diregile judetene pentru probleme de Manc Protecie Socia.

Garantia de bum execuie

Ofertantul declarat géigator are obligéa i constituie garaima de bug exectie ntr-un
cuantum deb% din preul contractului. Garara de bu# exectie poate fi constituit printr-una
urmatoarele forme:

1. retineri succesive din plata cuvenit pentru fiecare factar patiali. In acest caz
contractantul va deschide un cont la dispazutorititii contractante la o badagreai de
ambele prti.

2. scrisoare de garatie bancar, aceastaitand parte ca angxa contract. Scrisoarea de
garanie bancai prin care se constituie gatende bu#i exectie trebuie § fie intocmit in
conformitate cu modelul prézut in(Formularul model 19)



Dreptul de a solicita clarificiri

Orice executant care aiut un exemplar din documetigade atribuire are dreptul de a
solicita Tn scris clarifigri despre elementele cuprinse in aceasta.

Autoritatea contractaitare obligéa de a transmiteaspuns la orice solicitare de
clarificari, dar numai acelor soliciti primite care asigur posibilitatea furnirii raspunsului
clar, completsi fara ambiguititi in termen de3 zile lucritoare in ga fel ca data expedierii
raspunsului § se asigure cael putin 6 zile Tnainte de data liniitpentru depunerea ofertelor.

Continutul raspunsului privind clarifigrile va fi transmis tuturor operatorilor economici
care au otinut un exemplar din documemitade atribuire.

Daca un operator economic nu a trimis solicitarea de @lrificare n timp util pentru a se
putea respecta termenul mai sus indicat, autoritate contractanta va raspunde la aceast
solicitare numai in miasura n care perioada necesdr pentru elaborarea si transmitarea
raspunsului face posibi primirea acestuia de étre operatorii economici inainte de data
limit & pentru depunerea ofertelor

Prezentarea ofertelor
Data limita si modalitati pentru depunerea ofertei

Operatorul economic are obliggde a depune oferta la adrgsgpéari la data limi pentru
depunere stabilite Tn anuinvitatia de participare.

Ofertele pot fi transmise prin pd sau depuse direct détiee ofertant la adresa indidain
anunul/invitatia de participare. Indiferent de moddkia de depunere/transmitere ofertangul 1
asuna riscurile transmiterii oferteinclusiv forta majora.

Oferta depusla o alti adred a autorifitii contractante decat cea staliiltau dup expirarea
datei limiti pentru depunere se return@aedeschis

Autoritatea contractaitare dreptul de a decala data lanpentru depunerea ofertei, caz in
care aceasta va comunica noud diatita, in scris, Tnainte de data liistabiliti initial, tuturor
operatorilor economici care autotut un exemplar al documefit de atribuire.

Modul de prezentare

Ofertantul trebuie &prezinte un exemplar al ofertgial documentelor care o
insaesc,in original si o copie,conform prevederilor cuprinse Hisa de date a achigiei.

Originalul si copiile trebuie 5 fie tiparite sau scrise cu cernéaleradiabi si vor fi semnate
pe fiecare pagihde reprezentantul/reprezeniaautorizat/autoriza corespunitor $i angajeze
ofertantul in contract. In cazul documentelor endseinstituii/organisme oficiale abilitate n
acest sens documentele respective treliuiie semnatgi parafate conform prevederilor legale.

Orice stersitura, adiugare, interliniere sau scris peste cel dinainté galide doar dacsunt
vizate de dtre persoana/persoanele autotizaitorizate £ semneze oferta.

Observae:

in cazul in care, din motive obiective, ofertantulare posibilitatea de a prezenta in original
anumite documente emise de ingtifarganisme oficiale, comisia de evaluare aregsia de a
stabili o dai limita pentru demonstrarea conforatit cu originalul a copiilor prezentate.

Sigilareasi marcarea ofertei
Ofertantul trebuie & introdué@ originalul si copiile in plicuri separate, marcand

corespunitor plicurile cu ,ORIGINAL” si respectiv ,COPIE”. Plicurile vor fi introduse tatin
plic exterior (colet) sigilat, nchis coresputar si netransparent.



Plicurile interioare trebuie $ie marcate cu denumirgaadresa ofertantului, pentru a permite
returnarea oferteiafa a fi deschis, in cazul in care oferta respeétieste declaratintarziag.
Propunerea tehri¢c propunerea financiar documentele de calificare se vor introduce Trcypli
distincte, marcate corespuitar.

Plicul exterior trebuieasfie marcat cu adresa autdtit contractantesi cu inscrigia "A NU

SE DESCHIDE INAINTE DE DATA: .o (data deschiderii din
anuntul/invitatia de participare)

Daa plicul exterior nu este marcat conform prevederfwecizate anterior, autoritatea

contractant nu &i asum nici o responsabilitate pentriticirea ofertei.

Modificarea si retragerea ofertei

Orice ofertant are dreptul desamodifica sau de ar retrage oferta numai inainte de data
limita stabiliti pentru depunerea ofertginumai printr-o solicitare scdsSn acest sens.

in cazul in care ofertantul dagte si opereze modifiari In oferta deja depés acesta are
obligaia de a asigura primireg inregistrarea modifiilor respective de atre autoritatea
contractart pari la data limié pentru depunerea ofertelor.

Pentru a fi considerate parte a ofertei, modifie trebuie prezentate in conformitate cu
prevederile de la capitolul ,Sigilaraamarcarea ofertei”, cu amendamentalpe plicul exterior
se va marca in mod obligatogitinscriptia "MODIFICARI",

Ofertantul nu are dreptul desaretrage sau de g@-modifica oferta dup expirarea datei
limita stabilite pentru depunerea ofertelor, sub ganea excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea contractului de acliizipublici si a pierderii garatiei pentru participare.

Oferte intarziate

Oferta care este depifsansmid la o alti adred a autorifitii contractante decat cea stalilit
in anunul/invitatia de participare ori care este priindle ctre autoritatea contractantupi
expirarea dateii orei limita pentru depunere se return@aedeschid.

Oferte alternative Nu se accep oferte alternative

Oferta comunia

Mai multe persoane juridice sau fizice au dreptelal se asocigi de a depune ofert
comura, fard a fi obligate 8 isi prezinte asocierea intr-o fofnhegalizasi. Fiecare dintre acestea
si asunid obligaia pentru oferta comunsi raspunde pentru orice conse@nale viitorului
contract de achige public.

Autoritatea contractafitare dreptul de a solicita ca asocierédis legalizai Tnainte de
semnarea contractului, in cazul in care oferta céreste declaratcastigatoare.

Asocigii desemneaxz din randul lor pe cel care, in cazul atribuirinb@ctului de achizie
publica, 1i reprezind Tn raporturile cu autoritatea contractanh calitate de lider de asot&

Deschiderea si evaluarea ofertelor
Deschiderea ofertelor
Deschiderea ofertelor se va face d&ecomisia de evaluare la daidn locul indicate in

anunul/invitatia de participare. Orice ofertant arepite de a fi prezent, prin reprezentiasai,
la deschidere.



Nici o oferéa nu poate fi respirisla deschidere, cu exagp ofertelor care se returnéaz
nedeschise, fiind oferte intarziate precsima celor care nu fac dovada constituirii gaigin
pentru participare.

Comisia de evaluare va intocmi ymoces-verbal de deschiderecare urmeaxz si fie
semnat atat deatre membrii comisiei, cati de ctre reprezentai ofertantilor care sunt
prezeni la deschiderea ofertelor. Fiecare membru al ceinite evaluargi fiecare ofertant care
a semnat procesul-verbal de deschidere au dreptal @limi o copie de pe acesta. Ofetitan
care nu sunt reprezefitdn sedina de deschidere se va transmite o copie a proceserioal
intocmit.

Confidentialitate

Autoritatea contractaitare obligga de a pstra confidenalitatea asupra coimutului
ofertei, precunsi asupra origrei informaii privind ofertantul, a &rei dez\vluire ar putea aduce
atingere dreptului acestuia daigsroteja proprietatea intelectdadau secretele comerciale.

Comisia de evaluare nu are dreptul de a slazofertantilor sau altor persoane neimplicate
oficial Tn procedura de atribuire a contractului atgiztie publia informaii legate de propria
activitate paa cand nu a fost comunicat rezultatul ajoficorocedurii respective.

Frauda si coruptie

Ofertantul nu are dreptul de a influarsau de a incerca mflueneze comisia de evaluare
in procesul de examinageevaluare a ofertelor sau in decizia de stabdifertei cétigatoare,
sub sangunea excluderii acestuia de la procedura apligentru atribuirea contractului de
achiztie publica.

Nici un ofertant nu are dreptul de a contacta c@rdg evaluare asupra nici unei probleme
legate de oferta sa, din momentul deschiderii ef@rtpara in momentul atribuirii contractului
de achiziie public.

Ofertantul are dreptul de a aduce clafifida ofer& si/sau la documentele care Tssc
oferta numai ca urmare a unei soldiscrise din partea comisiei de evaluare.

Comisia de evaluare are obligade a exclude orice ofertant in cazul in cardesedste ci
acesta a fost sau este angajat in practici conrpfeauduloase in legura cu procedura aplicat
pentru atribuirea contractului de aclizipublic.

Conflictul de interese

In toate fazele ale procedurii de atribuire, atédeia contractaitverifici posibilitatea
existenei conflictului de interesai va asigura intreprinderea unortiaoi de inkturare a
acestora.

Autoritatea contractafitva efectua o autoverificare a conflictelor de riese. Pe parcursul
verificarii eventualelor legturi familiale care ar putea reprezenta un pgaéenconflict de
interese, n cazul existem unei asemeimi ale numelui de familie se va solicita persoanel
implicate direct n derularea procedurii de aghjzo declarge pe propriaaspundere, prin care
si se certifice & nu exisi nicio relgie familiala (sai, rude de gradul 1-4 sau afini) cu persoana
susceptibil de a se afla in conflict de interese.

Autoritatea contractafitare obligéia de a asigura respectarea intocmai a regimuiidiigual
conflictului de interesei al incompabiliéitilor in conformitate cu prevederile Legii nr. 16003
privind unele misuri pentru asigurarea transpagenin exercitarea demaitlor publice, a
functiilor publice si Tn mediul de afaceri, prevenirgasangionarea corugei, cu modificirile si
completrile ulterioare.



Pentru a nu se afla in situéie de conflict de interese
1. Operatorul economic nu are dreptul, in cadruleiaglproceduri &:

— participe in dofusau mai multe asocieri;

— depun o oferta individud si o alta oferta comuna;

— @ depura o oferta individua si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul uni a
oferte.

Operatorul economic nu poate depune n cadrukgsigbroceduri decéat o singupfert.

In cazul in care la o procedusunt depuse dduoferte, din care una dditee o asociere

formati din firma “X” si “Y” si cealalt de o firmi “Z”, avand ca subcontractant pe “Y”, atunci
autoritatea contractaneste indreftita si resping ambele oferte pentru cauinorak.

2. Pentru evitarea irttrii in conflict de interese:
* Persoana fizic sau juridi@ care a participat la intocmirea documeetade atribuire are
dreptul de a fi:
- ofertant,
- ofertant asociat
- subcontractant, dar numai in cazul in care @steasu@ si demonstreze ac
implicarea sa in elaborarea documestade atribuire, nu este de natura distorsioneze
competiia.
* Persoanele fizice sau juridice care sunt implichtect in procesul de evaluare a ofertelor,
nu au dreptul de a fi:
- ofertant,
- ofertant asociat
- subcontractant, sub sainoeaexcluderii din procedura de atribuire.

3. Nu au dreptul sfie implicati in procesul de evaluare a ofertelor @toarele persoane:
> sa/sotie, rud sau afin, pénla gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administigdorganul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertan
» persoane care tie parti sociale, @rti de interes sau dani din capitalul
subscris al unuia dintre ofertgn
> persoane aflate intr-o situg care, in mod obiectiv, induce dubii cu privire
la asigurarea impaalitatii pe parcursul procesului de evaluare a ofertelor.
Dupa numirea comisiei de evaluare, membrii acesteid ebhgai sa dea o declate de
interese, impaialitate si confiderialitate. Modelul declatélor confiderntialitate si  impatialitate
este prezentatin Formularul nr. 13 “Declaratie de confidenialitate si impar tialitate” din
Ghidul de aplicare a legislatiei pentru atribuirea corneimr de achizie publica de servicii,
furnizare de produse si executie de lucrari.

4. Contractantul nu are dreptul de a angaja, in ddoyleplinirii contractului de achige publica
persoane fizice sau juridice care:

» au participat la intocmirea documetigade atribuire;

» au fost implicate in procesul de evaluare a ofertelepuse in cadrul apiici unei
proceduri de atribuire, pe parcursul unei perioddeel puin 12 luni de la hcheierea
contractului, sub sanguneanulititii contractului respectiv pentru cauza imaial

Examinarea documentelor care instesc oferta

Fiecare ofertant trebuiea sindeplineast condiiile referitoare la ceritele minime de
calificare, solicitate privind capacitatea tehnmofesional si capacitatea econondic si
financiag.



Orice ofertant care indepligte n totalitate ceriggle minime corespugitoare criteriilor de
calificare este considerat ofertant calificat.

Examinarea ofertelor

Ofertele vor fi examinate deitte comisia de evaluarg , dacg este cazul, de specili
expeti cooptai Tn comisia de evaluare.

Autoritatea contractaitare obligéia de a stabili oferta gigatoare pe baza criteriului de
atribuire precizat in antul de participare.

Autoritatea contractaitare dreptul de a solicita clarific si, dupa caz, compleiri ale
documentelor prezentate de ofetigmentru demonstrarea ndeplinirii cgetor stabilite prin
criteriile de calificaresi selegie impuse, sau pentru demonstrarea confatmiofertei cu
cerintele solicitate, &ra ca prin aceste clarifici/completiri solicitate & determine apatig unui
avantaj evident in favoarea unui ofertant.

in cazul unei oferte care are un paparent neokiuit de sdzut in raport cu lucrarea care

urmeaz si fie executat, comisia de evaluare are obligade a solicita, Tn scrig Tnainte de a lua o
decizie de respingere a acelei oferte, degapireciziri pe care le considgrelevante cu privire la
oferta, precumi de a verifica &gspunsurile care justificpreul ofertei.

Corectarea erorilor aritmetice

Comisia de evaluare are obligade a remedia viciile de fothale documentelasi ofertelor
prezentate deatre operatorul economic, dar numai cu acceptulta@edaé operatorul economic
nu accept remedierea acestora, atunci comisia de evaluacensidera oferta ca fiind neconfarm

Erorile aritmetice se corectegaduph cum urmeax
a) dad exist o discrepata intre preul unitarsi pretul total, se va lua in considerare toite
unitar, iar preul total va fi corectat in mod corespdtar;

b) dac exisé o discrepata intre literesi cifre, se va lua in considerare
valoarea exprimétin litere, iar valoarea exprimdafin cifre va fi corectat in mod
corespunitor

Respingerea ofertelor
Comisia de evaluare are dreptul despingeo ofert in oricare dintre urfftoarele cazuri:
(oferte irelevante Tn raport cu obiectul contragiu oferte inacceptabile oferte
neconforme
a.) Propunerea tehricnu respedét cerirtele prevzute in caietul de sarcini, astfel incat
si poat fi considerat cel puin substanal corespunitoare, ( estimarea valo#ica
eventualelor omisiungi neconcordare stabilite reprezititmai mult de 3 % din valoarea
ofertei financiare)
b.) Desi propunerea tehnicpoate fi consideratcel puin substafial corespunitoare,
ofertantul nu accept completarea/remedierea omisiunilor (neconcoman) sau
condtioneaz acceptarea astora de modificarea propunerii fina®c
c.) Ofertantul nu transmite, in perioada precizate Gtre comisia de evaluare,
clarificarile/raspunsurile solicitate ;
d.) Ofertantul modifi@, prin clarificirile pe care le preziat cortinutul propunerii
tehnice, cu exceja situaiilor de omisiuni care au o pondere mai &nide 3% din
valoarea preilui ofertat, sau modific cortinutul propunerii financiare, cu exagp
corectrii erorilor aritmetice.
e.) Oferta care, dg raspunde in mod substged cerinelor prevzute in caietul de
sarcini, estimarea valoica neconcordaglor si omisiunilor constatate in raport cu
cerintele caietului de sarcini reprezind valoare mai mare decét difeterdintre peul



prevazut in oferta respectivsi pretul prevazut in oricare aft oferi considerat
admisibik de ctre comisia de evaluare.
f.)  Expicatiile prezentate de ofertant, ca urmare a unei isifidormulate de comisia de
evaluare nu sunt concludente sau nu mai suninstes de documentele justificative
solicitate de comisia de evaluare.contractuale.

Prin oferti inacceptabila se Tnelege oferta care:

- afost depusdupa datasi ora limita de depunere a ofertelor;

- afost depusla o alt adred decét cea stabiliin anunul de participare;

- nu a fost instita de garatia de participaresa cum a fost solicititétin documentga de
atribuire;

- afost depusde dtre un ofertant care nu indeplite cerinele minime de calificare;

- contine ofert (oferte) alternatia(e) la prevederile caietului de sarcini, care natpdi
luata Tn considerare din uritoarele motive:

- Tn anurul de participare nu este prtecizgbsibilitatea depunerii de oferte alternative

- respectiva ofeftnu respedét cerirntele minime din caietul de sarcini

- corine n propunerea financiaun pre care depseste valoarea fondurilor care pé

disponibilizate pentru indeplinirea contractului;

- prezing un pre neobgnuit de sdzut in raport cu ceea ce urmeaa fi prestat, iar

justificarile primite nu sunt concludente;

- nu asigut respectarea reglemantor obligatorii referitoare la condile specifice de

muna si protegia muncii;

- a fost depusde un ofertant care, in ultimii 2 ani, din motineputabile acestuia, ngi-a

indeplinit sawi-a indeplinit in mod defectuos obligje contractuale, fapt care a produs sau

este de natdrsi produd@ grave prejudicii beneficiarilor acestuia, dovedirén certificate

sau alte documente.

Prin ofer neconforma se nelege oferta care:

- nu satisface ceriale caietului de sarcicni;

- contine propuneri referitoare la clauzele contractualre sunt in mod evident
dezavantajoase pentru autoritatea contractant

- contine in cadrul propunerii financiare jpuei care nu sunt rezultatul liberei concueen
si care nu pot fi justificate

- conine vicii de fornd sau erori aritmetice aar remediere nu a fost acceptate
ofertant

- este revocatsau modificat ulterior deschiderii

C) Criteriul aplicat pentru atribuirea contractul ui

Oferta cea mai avantajoad din punct de vedere economic

Evaluarea ofertelor

Evaluarea ofertelayi, in urma acestei evai, stabilirea ofertei cdigatoare se realizeazle
catre comisia de evaluare, avand in vedere incadiargeerioada de valabilitate a ofertelor,
precumsi criteriul aplicat pentru atribuirea contractutlé achiziie public.

Evaluarea ofertelor corisin examinarea afnunita a ofertelorsi acordarea unui punctaj
pentru fiecare factor de evaluare stabilit igaRie date a achizi.

Clasamentul pe bazaarcia se stabilge oferta cétigaitoare se intocmgee in ordinea
descresitoare a punctajelor gibute.

Valoarea ofertel care se exprima conform Fisa de date a achiztiei.



Stabilirea ofertei cligatoare

Oferta catigatoare stabili de étre comisia de evaluare va fi oferta care indepienéoate
criteriile de calificaresi condtiile stabilite prin documentele de atribuigeobtine punctajul
maxim.

Atribuirea contractului de achiz publici

Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii

Autoritatea contractaitva comunica tuturor ofertélor rezultatul aplidrii procedurii n
cel mult3 zile de la data la care comisia de evaluare a stalgiita catigatoare.

in cazul ofertatilor a ciror oferti nu a fost declaratctigatoare comunicarea va preciza
daa oferta a fost respifis;i care sunt motivele respingerii, iar in cazul émeca fost admis va
indica numele ofertantului gfigator, precumsi caracteristicilesi avantajele relative ale ofertei
c&tigatoare faa de oferta respectivului ofertant ngtigator.

Autoritatea contractaimtare dreptul de a nu furniza anumite infotinaeferitoare la
atribuirea contractului de achiig public care ar putea fi cuprinse in ansamblul infaitoa in
situaia in care aceasfurnizare:

a) ar conduce la neaplicarea unei prevederi legalenplicit, ar fi contraé interesului
public; sau

b) ar prejudicia interesele comerciale ale ofeitan inclusiv cele ale ofertantului amii
oferta a fost declaratcéstigatoare; sau

c) ar prejudicia concurea loiak intre ofertan.

In cazul ofertantului céigitor comunicarea va preciza faptul oferta sa a fost declafiat
c&tigatoaresi ca acesta este invitat in vederea incheierii conthaict

Anularea procedurii
Dreptul autoritii contractante de a anula aplicarea proceduritrpeatribuirea
contractului de achige public

Autoritatea contractaftare dreptul de a anula aplicarea procedurii peftrnibuirea
contractului de achige publia numai dag ia aceagt decizie inainte de data transmiterii
comunidcrii privind rezultatul apliarii procedurii respectivesi numai n urnitoarele
circumstarge:

a) au fost prezentate numai oferte inacceptabdepmforme sau necorespdétuare,

b) au fost depuse oferte caregideot fi luate in considerare, nu pot fi compardstorit

modului neuniform de abordare a golar tehnicesi /sau financiare;

c) abateri grave de la prevederile legislative taf@®i procedura de atribuire sau este
imposibila Tncheierea contractului;

Decizia de anulare nu creazreo obligaie a autoriitii contractante fa de ofertafi, cu
excepia returrdrii garartiei pentru participare.

in cazul in care anuleazaplicarea procedurii pentru atribuirea contradtula achiziie
publici, autoritatea contractantare obligga de a comunica in scris tuturor ofertlm atét
incetarea obligélor pe care acgia si le-au creat prin depunerea de oferte, gamotivul
anukrii.

Cai de atac

Persoana care se consieftimati intr-un drept al & ori intr-un interes legitim, n
legatura cu contractul de achiie publici si considedi ca a suferit, sufer sau risé si sufere un
prejudiciu ca urmare a unui act al autgiitcuntractante care produce efecte juridice, aepul
de a valorifica dreptul legitim afectat prin:



- cale administrativ — jurisdiomnak prin adresare Consiliului Nanal pentru
Soluionarea Contestilor, in condtiile Ordonanei de urgeti nr. 34/2006;
- 1n justkie, In condiiile legii contenciosului administrativ

Actualizarea pretului contractului de achizitie publica

NU E CAZUL
Incheierea contractului de achiziie publici

Procedura de atribuire a contractului se finalizgain semnarea contractului de achei
publica. Clauzele cuprinse in conide de contractaresi cele cominute in oferd, cu privire la
propunerea tehnicsi propunerea financiay termenul de indeplinire a contractului, termergsde
plati si garania de bu#i execuie devin parte integrafta contractului, in &sui@ Tn care nu
afecteai clauzele obligatorii.

Autoritatea contractaftare obligda de a incheia contractul de acti&ipublia cu
ofertantul a &rui oferti a fost stabili ca fiind cgtigatoare de comisia de evaluare.

in cazul in care oferta care a fost stabilifstigitoare este ofertdepus in comun de mai
multi ofertarti, autoritatea contractanaire dreptul de a impune Tnainte de incheiereaactotui
legalizarea asocierii ofertalor respectivi.

Daci parti din contractul de achige publici urmeaz si se indeplineadcde unul sau mai
multi subcontractarti, in acest caz ofertantul géyator va prezenta contractele incheiate cu
subcontractaiii nominalizai Tn oferti. Contractele de subcontractare trebuie fee n
concordara cu ofertagi vor constitui anexe la contractul de ache&public.

In cazul in care autoritatea contraciamti ajunge &incheie contractul cu ofertantul rgi
oferta a fost stabilit ca fiind c&tigatoare, aceasta are obligade a anula aplicarea procedurii
pentru atribuirea contractului de ackigipublici sau & incheie contractul cu ofertantul aflat pe
locul doi.

Ofertantul invitat de autoritatea contractasi incheie contractul de achie public are
obligaia de a constitui garga de buii exectie in formasi in cuantumul precizate in ai de
date a achiziei..

Scrisoarea de garge bancai prin care se constituie gatende bufi exectie trebuie 3 fie
Tntocmit Tn conformitate cu modelul prézut (Formularul model 19).

Modalitatea de oltinere a documentaiei de atribuire

Documentéa de atribuire, potrivit celor stipulate Tn amuinde participare publicatin SEAP, se va
putea olgne de la Pririria Sinaia, Bdul Carol I, nr. 47, jutdé Prahova, Telefon: 0244310650; fax
0244314509

Definitivarea documentgiei de atribuire
Instittia competerit de la care operatorii economici pot tiole informaii privind
reglementrile referitoare la impozitare: Dirga General a Finanelor Publice ,

Instittia competerit de la care operatorii economici pot tiole informaii privind
reglemenrtrile referitoare la proteie mediului: Agefia de Protega Mediului

Instittia competerit de la care operatorii economici pot tioke informaii privind
reglemenrtrile referitoare la rgulile obligatorii pentru asigrea condiilor de muna si de protege
a muncii care trebuie respectate pe parcursul Timiiéipcontractului: Inspectoratul Teritorial de
Munci a Judeului Prahova.



Prin indicarea instittilor competente de a furniza inforgiade specialitate se consider
indepliniti obligaia din partea autodtii contractante de a preciza in documeatae atribuire
regulile obligatorii care trebuie respectate diomeéniul condiilor de muné si al protegiei
muncii.

Ofertanii au obligaia si indice n cadrul ofertei faptukda elaborarea acesteia @t cont
de obligaiile referitoare la condile de mund si protegia muncii (art. 34 din OUG nr. 34/2006.)
SEF SERVICIU

Serviciul Investitii si Achizitii Publice

DANA TIU

Referent de specialitate,

Margareta Dedu



