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CAIET DE SARCINI

PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII

Prezentul caiet de sarcini s-a elaborat conform prevederilor legislatiei roménesti, in temeiul
urmadtoarelor acte normative:

o Legea nr. 294 din 02.11.2007 privind derularea in Roménia a proiectelor finantate prin
Programul NATO de Investitii in Securitate;

o Ordinul nr. 3209/31.10.2008 — pentru aprobarea Normelor privind scutirea de la plata taxei pe
valoarea adiugati pentru livrarile de bunuri si prestarile de servicii destinate realizarii in Roméania a
proiectelor NSIP;

o Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor
de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune
de servicii, cu modificarile la zi;

o Hotirarea Guvernului Romaniei nr. 925 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii;

o Hotirarea Guvernului Roméniei nr. 1.587/2003 privind aplicarea procedurii de conciliere
pentru solutionarea divergentelor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica;

o Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 30 din 12 aprilie 2006 privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publicd;

o Hotirarea Guvernului Roméniei nr. 942 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea Normelor de
aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuirea contractelor de achizitie publica;

o Ordinul presedintelui Autoritdtii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea
Achizitiilor Publice nr. 155/2006 privind aprobarea Ghidului pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica;

o Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94 din 26 septembrie 2007 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de
servicii

Au fost respectate directiva: NATO BI-SC 85-1: Directiva Pachetelor de Capabilitati si directiva NATO
BI-SC 85-5 Standarde si criterii NATO pentru aerodromuri.



AUTORITATEA CONTRACTANTA:

Ministerul Apararii Nationale, prin Unitatea Militard 02523 Bucuresti, in calitate de autoritate
contractanta delegatd, cu sediul in strada Drumul Taberei, nr. 7 B, sector 6, tel. 021/319.58.58, int. 2844,
fax 021/ 319.81.52.

2. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

2.1 Achizitia in cadru concurential, transparent, de catre Ministerul Apararii Nationale, prin Unitatea
Militard 02523 Bucuresti — denumiti in continuare autoritate contractantd delegatd, a lucrdrilor pentru
urmatoarea investitie:

Elaborare proiect tehnic §i detalii de executie, verificare
proiect pe specialitdti de cdtre verificatori atestati
MLPAT/MTCT/MDRT, completare studii de teren, elaborare
documentar in limba englezd si asistentd tehnicd pe durata | 71221000 -3
1. | executiei lucrdrilor pentru  proiectul ,ASIGURARE 71315210- 4
FACILITATI CARBURANTI — LUBRIFIANTI T3 17100-4
PENTRU AERONAVE, PROIECT NSIP nr. 34F35011”
ce urmeazd a se implementa in cazarma 727 Fetesti-Borcea

2.2 Procedura aplicatd pentru achizitia de servicii: - cerere de oferta
2.3 Achizitia de servicii presupune:

2.3.1 Completare Studii de teren — Studiu topo si studiu geotehnic;

2.3.2 Elaborare proiect tehnic faza DDE, conform cerintelor din anexa I;

2.3.3 Elaborare Documentatie Tehnicd pentru Autorizarea executdrii lucrdrilor de construire
(D.T'A.C.);

2.3.4 Elaborarea proiect pentru organizarea executiei lucrdrilor (POE);

2.3.5 Elaborare deviz general conform M 120/2012 si anexei 1 la prezentul caiet de sarcini;

2.3.6 Verificarea proiectului tehnic de cdtre specialistii verificatori de proiecte atestafi, alfii decat
specialistii elaboratori ai documentatiei, pe specialitati pentru toate categoriile de lucrari.

2.3.7 Elaborare documentatie pentru obtinerea de avize si acorduri conform Certificatului de
urbanism.

2.3.8 Elaborare documentar in limba englezd pentru autorizarea lucrdrilor de executie, conform
datelor din anexa 1.

2.3.9 Asistentd tehnicd pe perioada de executie a lucrdrilor.

Prestarea serviciilor se va efectua in doua etape:
Etapa 1 Elaborarea Documentelor de Construire
Etapa 2 Asistentd tehnica pe durata executiei lucrarilor

Etapa 1: Elaborarea Documentelor de Construire contine 3 sub-etape:

e FEtapa 1.a. Elaborare raport initial

e Etapa 1.b. Elaborare si verificare proiect tehnic pentru obtinere avizare NATO

e Etapa 1.c. Elaborare si verificare Documente de Construire (Proiectul Tehnic, Documentatiile
pentru obtinerea avizelor/acordurilor §i a autorizatiei de construire, Documentatia pentru
licitatie)

Etapa 1.a. Elaborare raport initial

Imediat dupd semnarea contractului, consultantul va mobiliza echipa de elaborare si verificare
a documentatiei, va analiza documentatia pusa la dispozitie de autoritatea contractanta delegata si va
efectua o vizita pe teren.



Concluziile trase in urma culegerii datelor de pe teren, rezultatul analizei documentatiilor,
eventualele neconcordante cu datele din specificatiile tehnice, detalierea §i confirmarea
constrangerilor si nevoilor beneficiarului si utilizatorului, prezentarea conceptului de proiectare a
obiectivelor, planul de lucru si metodologia pentru indeplinirea cerintelor din caietul de sarcini,
calendarul de predare detaliat, continutul sumar al documentatiilor si resursele de personal alocate
vor fi incluse intr-un Raport Initial.

Raportul initial va fi transmis autorititii contractante delegate in maximum 7 zile
calendaristice de la data intririi in efectivitate a contractului, intr-un singur exemplar, in
limba romana.

Etapa 1.a. este in principal administrativa si nu se oferteaza financiar.

Etapa 1.b. Elaborare si verificare proiect tehnic pentru obtinere avizare NATO

Consultantul va elabora studii de teren (studiu topo si studiu geotehnic) pentru completarea si
detalierea studiilor puse la dispozitie, anexate caietului de sarcini.

Consultantul va preda proiectul tehnic verificat in vederea obtinerii aprobarii NATO insotit de
un documentar in limba engleza, in maximum 60 de zile calendaristice de la aprobarea de catre
Autoritatea Contractantd a Raportului Initial.

Proiectul tehnic va fi prezentat autoritatii contractante delegate pentru receptie, verificat si
stampilat de citre verificatori atestati MLPAT/MTCT/MDRT, pe specialitati respectand cerintele
esentiale de calitate conform Legii nr. 10 / 1995. Proiectul tehnic va fi insotit si de referatele
verificatorilor de proiecte atestati MLPAT/MTCT/MDRT si va fi intocmit in doua exemplare, in
limba romana.

Documentarul in limba englezi va fi intocmit in doui exemplare si va cuprinde:
- Memoriu general cu prezentarea tuturor obiectelor si specialitatilor si justificarea solutiilor
tehnice proiectate;
- Devizul general si pe obiecte, cu detalierea pe surse de finantare: NATO si Romaénia (conform
indicatiilor autoritatii contractante delegate);
- Toate plansele de executie avand explicatiile atat in limba roména cat si in limba engleza.
Autoritatea contractanti delegati va efectua receptia documentatiei proiect tehnic si a
documentarului in limba englezi. In baza procesului verbal de receptie a etapei 1.b. se va efectua o
plati partiald, conform ofertei financiare pentru etapa 1.b .

Etapa 1.c. Elaborare si verificare Documente de Construire (Proiectul Tehnic, Documentatiile
pentru obtinerea avizelor/acordurilor si a autorizatiei de construire, Documentatia pentru
licitatie)

Autoritatea contractantd va transmite documentarul proiect tehnic in limba engleza la Comitetul
de Investitii al NATO pentru autorizarea fondurilor pentru executia lucrdrilor. Dupé primirea
aprobarii si a recomandarilor NATO, consultantul va completa/modifica/reface documentatia proiect
tehnic, conform precizarilor autoritatii contractante delegate, in maximum 14 de zile calendaristice de
la data primirii notificarii autorittii contractante delegate si va preda Documentele de Construire:

- Proiectul Tehnic — varianta finala (5 exemplare);
- Documentatiile pentru obtinerea avizelor/acordurilor si a autorizatiei de construire (documentatie

DTAC);

- Proiect organizare de santier — Documentatie DTOE (2 exemplare);
- Caiete de sarcini tehnice pentru achizitia lucrérilor de executie (8 exemplare).

Documentatiile tehnico-economice vor fi intocmite si verificate conform specificatiilor din
caietul de sarcini tehnic, pe specialitati de catre verificatori atestati MLPAT/MTCT/MDRT.

Documentatiile tehnico-economice vor fi predate si pe suport electronic (atat format editabil cat si
format needitabil pdf).

Predarea documentatiilor tehnico-economice se va face in baza unui proces verbal de
predare-primire, care va include, ca anexd, un opis cu toate documentele.

fn baza procesului verbal de receptie a etapei 1.c. se va efectua o platd partiala, conform ofertei
financiare pentru etapa 1.c.



Valoarea estimatd de ofertant, pentru serviciile aferente Etapei 1.c. Elaborare si verificare
Documente de Construire (Proiectul Tehnic, Documentatiile pentru obtinerea avizelor/acordurilor si
a autorizatiei de construire, Documentatia pentru licitatie) va reprezenta obligatoriu, minim 20% din
valoarea totala a serviciilor.

Durata estimatd pentru Etapa 1 Elaborarea Documentelor de Construire, excluzand
perioada de autorizare de citre NATO a fondurilor pentru executia lucrdrilor, este de 81 zile

calendaristice.

Etapa 2:_Asistentii Tehnici pe durata executiei lucrarilor

Dupi aprobarea de citre NATO a fondurilor pentru executia lucrarilor, pe durata desfasurarii
procedurii de achizitie lucrari, consultantul va asigura asistentd autoritdtii contractante delegate la
evaluarea tehnicd a ofertelor pentru achizitia lucrarilor de executie. Consultantul va clarifica
aspectele proiectului tehnic si a documentelor pentru achizitia lucrérilor de executie pentru a ajuta
autoritatea contractantd delegata in clarificarea si evaluarea corectd a ofertelor tehnice.

Dupa semnarea contractului de executie si inceperea lucrarilor, consultantul va executa
asistent tehnic a lucrrilor pe toatd perioada lucrarilor de constructie, pana la finalizarea lucrarilor si
receptia la terminarea lucrarilor. Consultantul va depune un Raport lunar in care va descrie stadiul
lucririlor la fiecare sfarsit de luna. Consultantul va raspunde ca lucririle de constructie sa fie in
deplina concordantd cu proiectele, desenele si specificatiile tehnice aprobate si ca lucrarile au un
standard de calitate corespunzitor. Pe parcursul executiei lucrérilor consultantul are obligatia de a
acorda consultanta si asistentd tehnica pe santier, de a intocmi detaliile de executie, dispozitiile de
santier, de a rezolva prin solutii tehnico-economice eventualele accidente tehnice, modificari de
solutii, corectdri ale greselilor din proiect care sunt descoperite pe intreaga perioadd de executie.
fnainte de a fi transmise constructorului, toate modificarile vor fi fnaintate autoritatii contractante
delegate pentru aprobare. Consultantul are obligatia, conform reglementarilor, de a urmari fazele
determinante si etapele executiei descrise in programul de control pe santier a calitatii lucrarilor. La
finalizarea executiei lucririlor consultantul are obligatia de a intocmi , referatul proiectantului” si de a
participa la receptia la terminarea lucrarilor.

Valoarea estimati de ofertant pentru serviciile aferente Etapei 2 Asistentd Tehnicd pe durata
executiei lucrdrilor va reprezenta minim 20% din valoarea totald a serviciilor.

Durata estimati pentru Etapa 2-Asistentd Tehnicad pe durata executiei lucrarilor este de 24

luni.

2.4. VALOAREA ACHIZITIEI FINALE este determinatd de oferta cea mai avantajoasa din punct

de vedere economic.
2.5. Receptia documentatiei tehnice se va efectua la sediul autoritatii contractante delegate.

3.CERINTE GENERALE

Specificatiile tehnice pentru prestarea serviciilor sunt prezentate in anexa nr.1 la prezentul
caiet de sarcini.

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia pentru elaborarea §i prezentarea
ofertei §i constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica. Autoritatea contractanta delegatd poate completa/modifica cerintele, pentru
respectarea cerintelor NATO.

Autoritatea contractantd delegati va incheia contractul de achizitie in functie de fondurile
primite de la NATO (fonduri NSIP) si isi rezerva dreptul de a renunta la unele servicii daca acestea
depisesc capacititile de platd sau dacéd intervin modificari ca urmare a unor alte prioritdti ale
Ministerului Apéararii Nationale.

5.CERINTE PRIVIND OFERTA

5.1.Propunerea Tehnica
Propunerea tehnici va fi intocmita astfel incat s asigure posibilitatea verificarii corespondentei
acesteia cu specificatiile din tema de proiectare, caietul de sarcini si anexele acestuia.




Propunerea tehnica trebuie sd indeplineasca conditiile standard de asigurarea a calitatii, de
protectie a mediului, stabilite prin normative ale Uniunii Europene si NATO.

Propunerea tehnica va fi intocmitd astfel incat sa rezulte cd sunt indeplinite si asumate in
totalitate cerintele documentatiei de atribuire.

Propunerea tehnicé va include:

1. Memoriu tehnic

2. Procesul-Verbal vizionare amplasament, incheiat in urma vizitei la teren, care este obligatorie.
Acest proces-verbal se va intocmi cu reprezentantii fiecdrui ofertant in parte, care au vizitat
amplasamentul.

Memoriu tehnic va contine obligatoriu, fard a se limita la, urmatoarele capitole:

I. Modul de intelegere obiective proiect, rezultatele asteptate si identificarea riscurilor

I.1. Prezentarea aspectelor considerate de citre ofertant ca fiind esentiale pentru obtinerea rezultatelor
asteptate ale contractului §i atingerea obiectivelor acestuia. Se vor justifica toate aspectele esentiale
prezentate, demonstrandu-se astfel cd au fost intelese obiectivele proiectului, in caz contrar acest
subcapitol nu va fi luat in considerare iar propunerea tehnica va fi considerata neconforma deoarece
nu satisface in mod corespunzator aceasta cerinta.

L.2. Identificarea, descrierea si argumentarea riscurilor care pot afecta executia proiectului, atat in
faza de proiectare ct si in faza de executie.

I.3. Recomandiri de reducere/eliminare a riscurilor identificate, fard a se afecta cerintele caietului de
sarcini. In cazul in care pentru riscurile identificate nu s-au identificat §i masurile de
reducere/eliminare oferta va fi declarata ca fiind neconforma.

1.4. Planul de management al riscurilor, evaluarea riscurilor, prioritizarea riscurilor, plan de masuri
de prevenire si de reducere a impactului

Ofertantul va prezenta un plan de management al riscurilor pentru toate riscurile, care va include
urmitoarele detalii: evaluarea riscurilor, prioritizarea riscurilor, plan de masuri de prevenire si de
reducere a impactului.

II. Metodologia de prestare a serviciilor

I1.1. Descrierea detaliati a etapelor de derulare propuse de ofertant, pe langa cele impuse in caietul de
sarcini, in vederea indeplinirii activitatilor necesare pentru atingerea obiectivelor contractului.
Descrierca detaliatd a activitatilor si subactivitatilor, in vederea ndeplinirii contractului, inclusiv
punctele de referintd (milestones),cu alocarea resurselor si coroborat cu rezultatele de atins,
calendarul previzut pentru realizarea activitatilor si indicatorii prevazuti. Pentru fiecare activitate si
subactivitate se vor prezenta cel putin:

- alocarea resurselor prevazute in caietul de sarcini,

modul de realizare a activitatii,

punctele de referinta, rezultatele de atins §i

indicatorii ce urmeaza a se realiza.

Ofertele care nu respecta aceasta cerinta se considera neconforme.

11.2. Definirea atributiilor si responsabilitatilor specialistilor pentru ducerea la indeplinire in cele mai
bune conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate

fn ofertd se vor prezenta atributiile si responsabilitatile specialistilor pentru ducerea la indeplinire in
cele mai bune conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate. Lista specialistilor nu este
limitativa, executantul fiind liber sa foloseascd expertii pe care ii considera necesari pentru
indeplinirea optima a prevederilor Caietului de Sarcini.

I1.3 Descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care ofertantul le
pune la dispozitie in scopul realizrii activitatilor propuse. In oferti se vor prezenta detaliat facilititile
suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care ofertantul le pune la dispozitie in scopul
realizarii activitatilor propuse. Oferta care nu include facilitéti suport se va considera ca nu satisface
in mod corespunzitor aceastd cerintd a caietului de sarcini si va fi declarata neconforma.

III. Organizarea si planificarea in timp a activitatilor pe durata contractului
III.1. Planificarea, succesiunea si durata activitatilor si etapelor, ludndu-se in considerare si timpul

necesar pentru mobilizare (grafic Gantt), cu evidentierea momentelor semnificative ale proiectului si
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utilizarea resurselor pentru fiecare etapd, in raport cu necesitatea atingerii rezultatelor.

a) Se va include modul de alocare a zilelor de lucru pentru personalul desemnat, pe intreaga perioada
de derulare a contractului — grafic Gantt — activitati + resurse.

b)Se va prezenta grafic Gantt utilizand un program informatic dedicat, cu evidentierea momentelor
semnificative ale proiectului si utilizarea resurselor pentru fiecare etapa. Graficul va fi tipdrit inclusiv
in oferta tehnic, iar fisierul se va prezenta in format electronic pe CD, atasat ofertei tehnice, salvat
astfel incit sd permitd verificare foilor de lucru (nu scanat). Oferta care nu include graficul in
conditiile mentionate sau graficul nu este corelat cu descrierea activitétilor si subactivitatilor, se va
considera ci nu satisface in mod corespunzitor aceastd cerintd a caietului de sarcini si va fi declarata
neconforma.

c)Graficul reperelor critice (Graficul fizic de executie) pentru serviciile care se vor presta, document
care va fi elaborat, la nivel de zi calendaristica, avand ca reper livrabilele identificate prin caietul de
sarcini pe toata durata de derulare a contractului pentru fiecare din activitatile necesare pentru
realizarea obiectului contractului, cu precizarea duratelor aferente (incepere - finalizare), precum si a
interdependentelor dintre activitati.

Programul de indeplinire a contractului va detalia Graficul fizic de executie si va indica programarea
activitatilor detaliind cel putin urmatoarele: activitatile indicate in caietul de sarcini si operatiuni
componente pentru fiecare activitate in parte.

II1.2. Se impune, de asemenea, evidentierea aportului planificat pentru fiecare membru al societatii
mixte / consortiului de firme, daca este cazul, precum si implicarea eventualilor subantreprenori (in
ceea ce priveste activitdtile intreprinse, planificarea exacta a acestora, etc.). In cadrul acestui
document se va prezenta si structura organizationald prevazuta de catre ofertant in scopul indeplinirii
contractului in cadrul cireia se va ilustra personalul, asistenta asigurata de personalul administrativ si
auxiliar, etc. (inclusiv subantreprenorii), prezentand o organigrama completa, care sa evidentieze
functiile exacte care ii revin fiecarui membru al personalului (organigrama care sa prezinte detalii
despre functii, calificari, experienta a personalului cheie, cerintele de calitate minimale, punctele de
control pentru urmdrirea realizdrilor, modalitati de analiza, comunicare, raportare si decizie).
Ofertantul va confirma, de asemenea, numele persoanei care va fi desemnata sa actioneze in calitate
de reprezentant al contractantului si va evidentia relatiile de coordonare acceptate dintre
reprezentantul contractantului si restul partilor implicate, precum si direct intre celelalte parti.
Ofertantii vor lua in considerare in programul de lucru atét zilele nelucritoare cat si sarbatorile
recunoscute oficial si alte conditiile de vreme normala pe perioada de tip friguros.

Oferta va fi considerati neconformi dacd propunerea tehnici nu va fi intocmitd in
conformitate cu toate cerintele mentionate in caietul de sarcini. Lipsa oricdreia din cerintele punctuale
ale caietului de sarcini duce la incadrarea ofertei respective ca neconforma.

Propunerea tehnicd va fi semnati de persoane imputernicite ale operatorului economic — va
avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate stabilitd de autoritatea contractanta.

Neprezentarea ofertei tehnice atrage dupd sine excluderea ofertantului din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie.
Oferta tehnica si toate anexele acesteia vor fi prezentate in limba romana.

5.2 Propunerea financiard

Propunerea financiard va fi exprimata la valoarea totala pentru serviciile ofertate.

Ofertantul trebuie sa prezinte formularul de oferta indicat (Formularul nr. 1F), care reprezintd
elementul principal al propunerii financiare.

Propunerea financiard va fi prezentatd detaliat sub formd de F ormulare financiare
(Formularele nr. 2F — 5F ).

6. CERINTE FINANCIARE - MODALITATI DE PLATA

Finantarea se realizeaza din fonduri NSIP, iar plata serviciilor contractate se realizeaza pe
etape, in baza procesului-verbal de receptie.

Pretul de achizitie este ferm si nu se va accepta actualizarea acestuia.

Decontarea serviciilor de proiectare prestate se va face in conformitate cu prevederile fiecarei
etape de prestare a serviciilor.




7. CERINTE JURIDICE — CONTRACTUALE SPECIFICE

Legea aplicabild derularii procedurii de achizitie publica este legea romana.
Contractele sunt supuse dispozitiilor legale prevazute de citre parti.

Intocmit /
Sef birou achizifii pablice

f&t PIRNECI
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